	  
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Вараської районної державної адміністрації – Вараської  районної військової адміністрації 
                    30 грудня 2025 року  № 16 



           ПЛАН 

роботи Вараської районної державної адміністрації – Вараської районної військової адміністрації 

на лютий 2025 року 

	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу

 
	Термін виконання
	Відпові-

дальні виконавці

	Засідання колегії райдержадміністрації  (за окремим планом затвердженим головою райдержадміністрації) 

	
	
	протягом 
року
	Начальники структурних підрозділів райдерж-адміністрації, територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади

	«Дні контролю» при першому заступнику, заступнику та керівнику апарату райдержадміністрації

(за окремим планом затвердженим головою райдержадміністрації)


	
	
	          Продовження додатка



	Звіт начальника  відділу забезпечення державної політики з питань цивільного захисту населення та охорони здоров’я райдержадміністрації про хід виконання розпорядження голови Рівненської обласної державної адміністрації – Рівненської обласної військової адміністрації від 27.04.2023 № 214 «Про впровадження інженерно-технічних заходів цивільного захисту в умовах воєнного стану»

	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	12.02
	Ю.Козярець

Т.Губернатор

	Звіт начальника відділу юридично-кадрової роботи апарату районної державної адміністрації про підсумки роботи із зверненнями громадян, що надійшли до районної державної адміністрації - районної військової адміністрації та органів влади вищого рівня впродовж  лютого 2025 року
	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	28.02
	О.Гузич

В.Антонич

	Наради, семінари, навчання, засідання



	Апаратні наради з першим заступником, заступником голови, керівником апарату, начальниками структурних підрозділів райдержадміністрації, територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, керівниками органів місцевого самоврядування


	Планування роботи райдержадміністрації

	протягом 

місяця
	Л.Якшина



	Засідання Спостережної комісії
	   Розгляд справ засуджених
	протягом 

місяця
	Ю.Козярець

М.Корнійчук



	Засідання постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян при райдержадміністрації


	Розпорядження голови райдержадміністрації від 09.09.2021 № 160 «Про засідання постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян при райдержадміністрації» (із змінами)


	протягом 

місяця
	О.Гузич

В.Антонич



	Засідання робочої групи із здійснення контролю за використанням та охороною місцевих лісових ресурсів та по проведенню обстеження порушених земель при видобуванні корисних копалин, в тому числі несанкціонованому видобутку бурштину-сирцю на території Вараського району
	ст. 21 Закону України «Про місцеві державні   адміністрації»,  розпорядження               голови районної державної адміністрації від  02.10.2023 № 150 «Про додаткові заходи щодо дотримання законності при використанні лісових ресурсів та видобутку бурштину-сирцю»
	протягом 

місяця
	Ю.Козярець

Ю.Мудрієвська

	
	
	          Продовження додатка

	Навчання державних службовців райдержадміністрації
	Ознайомлення із законодавчими актами та документами органів влади вищого рівня

	протягом 

місяця
	А.Мосійчук

Л.Якшина



	Наради з правоохоронними органами, сектором безпеки та оборони


	План роботи відділу з питань запобігання та виявлення корупції, взаємодії з правоохоронними органами та силами оборони райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	О.Гузич

М.Корнійчук



	Наради з головами територіальних громад, співпраця з міжнародними організаціями щодо задоволення першочергових потреб жителів територіальних громад


	План роботи відділу взаємодії з органами місцевого самоврядування та цифрових трансформацій Вараської райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	О.Гузич

В.Довжик

	Засідання робочої групи з координації дій органів виконавчої влади щодо питань забезпечення податкових та інших надходжень
	Розпорядження голови райдержадміністрації   від  25.03.2021          № 47 «Про робочу групу з координації дій органів виконавчої влади щодо забезпечення податкових та інших надходжень» (із змінами)


	протягом 

місяця
	О.Гузич

Ю.Мудрієвська



	Засідання районної тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та  інших соціальних виплат, забезпечення реалізації рішень, спрямованих на підвищення рівня оплати праці, дотримання норм законодавства в частині мінімальної заробітної плати, легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 24.07.2024 № 136 «Про районну тимчасову комісію з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших соціальних виплат, забезпечення реалізації рішень, спрямованих на підвищення рівня оплати праці, дотримання норм законодавства в частині мінімальної заробітної плати, легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення» 
	протягом 

місяця
	О.Гузич

Ю.Мудрієвська



	 Засідання комісії по встановленню статусу учасника  війни
	Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»
	протягом 

місяця
	О.Гузич

Ю.Трохимчук

	 Засідання комісії з питань захисту прав дитини
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2005 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»
	протягом 

місяця
	О.Гузич

М.Шершень



	
	
	         Продовження додатка



	Чергові засідання комісій ТЕБ та НС (за окремим планом)
	План роботи відділу забезпечення державної політики з питань цивільного захисту населення та охорони здоров’я райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	О.Гузич

Т.Губернатор

	Питання, які вивчатимуться управліннями, відділами, проведення перевірок та надання практичної допомоги

 структурним підрозділам райдержадміністрації, виконкомам місцевих рад



	Розгляд звернень, заяв, скарг громадян, що надходять до райдержадміністрації, у тому числі на урядову «гарячу лінію» Рівненського обласного контактного центру та Рівненської облдержадміністрації


	Закони України «Про звернення громадян», «Про місцеві державні адміністрації»


	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	Оформлення документів вступу на державну службу, її проходження та припинення
	План роботи відділу юридично-кадрової роботи апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	Надання правової допомоги малозабезпеченим верствам населення

 
	План роботи відділу юридично-кадрової роботи апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	Реєстрація та облік інформаційних запитів, розгляд та надання відомостей на запити, надання консультацій під час оформлення запитів, що надходять до райдержадміністрації


	Закони України «Про доступ до публічної інформації»
	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	Організація роботи, пов’язаної з укладанням договорів (контрактів), участь у їх підготовці та здійсненні контролю за виконанням, правова оцінка проектам таких договорів (контрактів)


	План роботи відділу юридично-кадрової роботи апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	Розгляд звернень, заяв, скарг, громадян, що надходять до райдержадміністрації, в тому числі ті, які надходять на урядову «гарячу лінію» Рівненського обласного контактного центру, «гарячу лінію» Рівненської обласної державної адміністрації


	План роботи відділу юридично-кадрової роботи апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	Ведення претензійно – позовної роботи. Представництво інтересів райдержадміністрації в суді


	Цивільно – процесуальний кодекс України, Господарський кодекс України, Кодекс адміністративного судочинства України

	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	Забезпечення ведення військового обліку військовозобов’язаних і призовників в апараті та структурних підрозділах райдержадміністрації, які  не є особами публічного права
	Закон України «Про військовий обов’язок та військову службу» (із змінами)
	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	
	
	         Продовження додатка



	Організація та проведення процедури публічної закупівлі/спрощеної закупівлі у Вараській районній державній адміністрації


	Закон України «Про публічні закупівлі», розпорядження голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації від 19.09.2023        № 138 «Про затвердження положення про уповноважену особу, відповідальну за організацію та проведення публічних закупівель та про визначення уповноваженої особи, відповідальної за організацію та проведення публічних закупівель»


	протягом 

місяця
	   В.Антонич

	Ведення бази даних про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей, що перебувають у складних життєвих обставинах, громадян України, що бажають взяти дітей на виховання, кандидатів в опікуни (піклувальники), прийомні батьки, батьки-вихователі (ЄІАС «Діти»)


	План роботи служби у справах дітей райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Шершень



	Поповнення банку даних категорій дітей, які підлягають обліку служби у справах дітей
	План роботи служби у справах дітей райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Шершень



	Перевірка умов виховання  дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які виховуються в прийомних сім`ях 


	План роботи служби у справах дітей райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	М.Шершень

	Здійснення контролю за  умовами проживання та виховання дітей, які були усиновлені громадянами України, що проживають на території Вараського району


	План роботи служби у справах дітей райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	М.Шершень

	Здійснення збору документів та підготовки подання про присвоєння почесного звання України «Мати-героїня»


	Положення про службу у справах дітей райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови Вараської районної державної адміністрації від 11 березня    2021 року № 16 «Про службу у справах дітей Вараської районної державної адміністрації» (із змінами)


	протягом 

місяця
	М.Шершень

	Ведення прийому громадян з питань усиновлення
	План роботи служби у справах дітей райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Шершень

	
	
	           Продовження додатка



	Експертиза цінності та  науково-технічне опрацювання документів   Антонівської сільської ради, Зарічненської  селищної ради 

	План роботи архівного відділу райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Н.Григор`єва

	Надання практичної та методичної допомоги установам щодо роботи архівного підрозділу в установах та організаціях району та з питань роботи експертної комісії 


	План роботи архівного відділу райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Н.Григор`єва

	Забезпечення збереженості документів Національного архівного фонду, перевіряння наявності та стану документів фондів постійного зберігання


	План роботи архівного відділу райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Н.Григор`єва


	Опрацювання відомостей періодичного поновлення
	План роботи відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	П.Босик

	Підготовка та оброблення ініціативних відомостей щодо проведення змін до Державного реєстру виборців

	План роботи відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	П.Босик

	Надання практичної та методичної допомоги суб’єктам подання відомостей щодо періодичного поновлення даних Державного реєстру виборців

	План роботи відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	П.Босик

	Аналіз розбіжностей в даних при співставленні виборців 
	План роботи відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	П.Босик

	Проведення робіт згідно з планом комплексної системи захисту інформації (КСЗІ) ВВДРВ 
	План роботи відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	П.Босик

	Проходження тестування на сайті розпорядника реєстру ЦВК


	План роботи відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	П.Босик

	
	
	        Продовження додатка



	 Перевірки дотримання законодавства щодо захисту житлових, майнових прав дітей, виявлення фактів незаконного відчуження житла, що належить неповнолітнім та до відновлення права дітей на житло


	Закон України «Про органи та служби у справах дітей та  спеціальні установи для дітей», Наказ мінсім’ямолодьспорту від 08.11.2007р. № 4002


	протягом 

місяця
	М.Шершень



	Виконання програм та заходів соціального захисту ветеранів та членів сімей ветеранів, забезпечення прав і свобод зазначених осіб під час переходу від військової служби до цивільного життя військовослужбовців з числа ветеранів війни, які звільняються або звільнені із військової служби, на основі використання багатовимірного, комплексного підходу задля запобігання та усунення їхньої соціальної та економічної виключенності, допомоги та сприяння таким особам, реінтеграції ветеранів у громади, спільноти та родини


	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям; особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю; сім’ям з дітьми; допомоги по догляду за психічно хворим І-ї та ІІ-ї групи; через програмний комплекс «Соціальна громада», ПК ЄІССС, в є-додатку «Муніципальна няня», «є Малятко», одноразової винагороди матерям-героїням , допомоги внутрішньо переміщеним особам 


	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Відшкодування витрат на безоплатне поховання померлих (загиблих) ветеранів війни та осіб, які мають особливі заслуги та особливі трудові заслуги перед Батьківщиною
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28.10.2004 № 1445 «Про затвердження Порядку проведення безоплатного поховання померлих (загиблих) осіб, які мають особливі заслуги та особливі трудові заслуги перед Батьківщиною, учасників бойових дій та осіб з інвалідністю внаслідок війни»


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Призначення одноразової грошової допомоги в разі загибелі (смерті) або інвалідності деяких категорій осіб відповідно до Закону України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2016 № 336 «Деякі питання соціального захисту ветеранів війни та членів сімей Захисників і Захисниць України»


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	
	
	          Продовження додатка

	Встановлення статусу учасника війни, видача посвідчення, встановлення статусу особи з інвалідністю внаслідок війни, видача посвідчення/довідки, продовження строку дії посвідчення (вклеювання бланка-вкладки), встановлення статусу члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни та члена сім’ї загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України,видача посвідчення/довідки, продовження строку дії посвідчення (вклеювання бланка-вкладки)


	Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»,  Постанова Кабінету Міністрів України від 12.05.1994 № 302 «Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни»
	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Забезпечення збору, аналізу та надання даних та інформації, необхідної для формування і ведення Єдиного державного реєстру ветеранів війни
	Постанова Кабінету Міністрів України від 14.08.2019 № 700 «Про Єдиний державний реєстр ветеранів війни»
	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Моніторинг стану розміщення внутрішньо переміщених осіб на території району


	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Перевірка щодо правильного призначення та виплати пенсій 


	Наказ Мінпраці та Пенсійного фонду України від 04.07.2002 № 308/54 «Про затвердження Порядку здійснення нагляду за додержанням вимог законодавства під час призначення (перерахунку) та виплати пенсій органами Пенсійного фонду України»
	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Забезпечення реалізації державної ветеранської  політики,   а саме з питань: соціального   захисту ветеранів та членів їх сімей, зокрема забезпечення психологічної реабілітації, соціальної та професійної адаптації, зайнятості, підвищення конкурентоспроможності на ринку праці, а також санаторно-курортним лікуванням, житлом
	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Організація роботи  щодо  безоплатного харчування учнів загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів, розташованих на територіях радіоактивного забруднення району, та заходи щодо його поліпшення


	Розпорядження голови районної державної адміністрації  від 14.04.2021 № 69
	протягом 

місяця
	     Ю.Трохимук

	
	
	            Продовження додатка



	Опрацювання  звернень на забезпечення санаторно-курортним лікуванням та виплати  компенсації  замість санаторно-курортної путівки


	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	     Ю.Трохимук

	Опрацювання заяв на забезпечення комплексною реабілітацією (абілітацією). Ведення обліку дітей з інвалідністю та дітей до трьох років, які належать до групи ризику щодо отримання інвалідності  для визначення потреби у коштах спрямованих на відшкодування  заключених договорів  про забезпечення дитини з інвалідністю  реабілітаційними послугами


	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.03.2019року  №309 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених  у державному бюджеті для  здійснення реабілітації дітей з інвалідністю (зі змінами)
	протягом 

місяця
	     Ю.Трохимук

	Організація роботи щодо обробки персональних даних в базі та захисту від незаконного доступу до них
	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	     Ю.Трохимук

	Призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям; особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю; сім’ям з дітьми; допомоги по догляду за психічно хворим І-ї та ІІ-ї групи; компенсації на догляд за інвалідом І-ї групи або особою, яка досягла 80-річного віку та фізичним особам, які надають соціальні послуги, субсидій, одноразової винагороди матерям-героїням


	Згідно програмного забезпечення
	протягом 

місяця
	 Ю.Трохимук

	Видача довідок щодо перебування на обліку управління соціального захисту населення райдержадміністрації одержувачів різних видів допомог, субсидій


	Закон України «Про звернення громадян»
	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Видача посвідчень особам з інвалідністю та дітям з інвалідністю 


	Закон України «Про державну соціальну грошову допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю» 
	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Забезпечення ветеранів та членів сімей загиблого (померлого) ветерана війни та членів сімей загиблого (померлого) Захисника чи Захисниці України та постраждалих учасників Революції Гідності соціальною, професійною та психологічною адаптацією


	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	
	
	               Продовження додатка



	Надання консультацій громадянам з питань призначення усіх видів соціальних допомог, компенсацій та субсидій
	Чинне законодавство з питань виплати допомог, компенсацій, субсидій, Закон України «Про звернення громадян»


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Проведення масового перерахунку соціальних виплат з урахуванням встановлених нових розмірів державних соціальних допомог і компенсацій


	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Переведення виплат грошових компенсацій та допомог громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи

  
	План роботи управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Трохимук

	Контроль щодо недопущення незаконної діяльності з обігу нафтопродуктів


	План роботи відділу економічного розвитку, інфраструктури, будівництва та житлово-комунального господарства  райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Мудрієвська

	Моніторинг вжиття заходів з метою погашення заборгованості із заробітної плати на підприємствах


	План роботи відділу економічного розвитку, інфраструктури, будівництва та житлово-комунального господарства  райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Мудрієвська

	Моніторинг заходів на виконання Указу Президента України від 07.06.2020 №228/2021 «Про деякі заходи щодо збереження та відтворення лісів» у рамках екологічної ініціативи Президента України «Зелена країна»
	Доручення заступника обласної державної адміністрації від 27.10.2021 №147/01-61/21, Указ Президента України від 07.06.2020 №228/2021 «Про деякі заходи щодо збереження та відтворення лісів»


	протягом 

місяця
	Ю.Мудрієвська

	Аналіз стану щодо виявлення та припинення незаконного видобутку будівельного піску


	План роботи відділу економічного розвитку, інфраструктури, будівництва та житлово-комунального господарства  райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Мудрієвська

	Повідомна реєстрація галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів, затв. Постановою КМУ від 21.08.2019 №768
	План роботи відділу економічного розвитку, інфраструктури, будівництва та житлово-комунального господарства  райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Мудрієвська

	
	
	                Продовження додатка



	Моніторинг ведення господарської діяльності сільськогосподарських підприємств
	План роботи відділу економічного розвитку, інфраструктури, будівництва та житлово-комунального господарства  райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Мудрієвська

	Моніторинг встановлення суб`єктами господарювання роздрібної торгівлі цін на товари

 
	План роботи відділу економічного розвитку, інфраструктури, будівництва та житлово-комунального господарства  райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Мудрієвська

	
	
	

	Моніторинг Грантів від держави на створення власної справи, розширення малого та середнього бізнесу
	План роботи відділу економічного розвитку, інфраструктури, будівництва та житлово-комунального господарства  райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Ю.Мудрієвська

	
	
	
	

	Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»


	протягом 

місяця
	В.Бортник

	Моніторинг стану та результати впровадження систем енергоменеджменту


	План роботи відділу економічного розвитку, інфраструктури, будівництва та житлово-комунального господарства  райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	В.Бортник

	Видача містобудівних умов і обмежень для проєктування об`єкта будівництва


	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»
	протягом 

місяця
	В.Бортник

	Оформлення паспорта прив`язки тимчасової споруди


	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»
	протягом 

місяця
	В.Бортник

	Надання висновку про погодження проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки


	Земельний кодекс України
	протягом 

місяця
	В.Бортник

	
	
	            Продовження додатка



	Підготовка календарного плану контролю за виконанням документів органів влади вищого рівня, листів територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень та доручень Вараської районної державної адміністрації – Вараської районної військової адміністрації на березень 2025 року
	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	до 25 
	Т.Бортнік

	
	
	
	

	Формування переліку розпоряджень виданих Вараською районною державною адміністрацією – Вараською районною військовою адміністрацією з основної діяльності та кадрової роботи, наказів виданих начальником районної військової адміністрації з основної діяльності та кадрової роботи, наказів керівника апарату з основної діяльності та кадрової роботи, доручень голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації, доручень заступників голови райдержадміністрації прийнятих за січень 2024 року


	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	до 05

	Т.Бортнік

	Зведення інформації щодо хід виконання розпоряджень Рівненської  обласної державної адміністрації – Рівненської обласної військової  адміністрації, наказів начальника обласної військової адміністрації, доручень голови обласної державної адміністрації - начальника обласної військової  адміністрації,  доручень заступників голови обласної державної адміністрації, листів обласної державної адміністрації та її структурних підрозділів, листів територіальних органів міністерств  та  відомств у районі  протягом січня 2025 року


	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Т.Бортнік

	Оформлення контрольних справ на документи, організація обліку та здійснення контролю за їх виконанням


	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Т.Бортнік

	Формування контрольної картотеки на документи


	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Т.Бортнік



	
	
	         Продовження додатка



	Підготовка документів що надійшли до райдержадміністрації для передачі у районний архів

	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Т.Бортнік

	Проведення «Днів контролю» при в.о. голови районної державної адміністрації – в.о. начальника районної військової адміністрації, першому заступнику, заступнику голови районної державної адміністрації


	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Т.Бортнік

	Проведення засідань експертної комісії Вараської районної державної адміністрації, комісії з питань роботи із службовою інформацією 


	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Т.Бортнік

	Реєстрація розпоряджень Вараської районної державної адміністрації – Вараської районної військової адміністрації з основної діяльності та кадрової роботи, наказів начальника районної військової адміністрації з основної діяльності та кадрової роботи, наказів керівника апарату з основної діяльності  та кадрової роботи, доручень голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації, доручень заступників голови райдержадміністрації 


	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Т.Бортнік

	Опрацювання та застосування програми  - система електронного документообігу (СЕД )


	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	Т.Бортнік

	Робота з документами з грифом «Для службового користування»
	План роботи відділу документообігу та контролю апарату райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Т.Бортнік

	Аналіз зведеної інформації від правоохоронних органів щодо стану справ в районі за добу
	План роботи відділу з питань запобігання та виявлення корупції, взаємодії з правоохоронними органами та силами оборони райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Корнійчук

	
	
	             Продовження додатка



	Узагальнення інформації щодо бронювання військовозобов’язаних  за органами державної влади, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами та організаціями
	План роботи відділу з питань запобігання та виявлення корупції, взаємодії з правоохоронними органами та силами оборони райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Корнійчук

	Збір інформації щодо похованих в районі загиблих та безвісти зниклих воїнів 
	План роботи відділу з питань запобігання та виявлення корупції, взаємодії з правоохоронними органами та силами оборони райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Корнійчук

	Збір, узагальнення інформації та оцінка стану, що впливає на підготовку складових територіальної оборони, які залучаються до виконання завдань територіальної оборони в районі територіальної оборони № 2


	План роботи відділу з питань запобігання та виявлення корупції, взаємодії з правоохоронними органами та силами оборони райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Корнійчук

	Організація заходів з метою виявлення корупційних та пов’язаних з корупцією правопорушень: 

    - з виявлення конфлікту інтересів, сприяння його врегулюванню;

    - здійснення контролю за дотриманням антикорупційного законодавства;

    - проведення організаційної та роз’яснювальної роботи із запобігання, виявлення і протидії корупції; 

    - підготовка, забезпечення та контроль за здійсненням заходів щодо запобігання корупції


	План роботи відділу з питань запобігання та виявлення корупції, взаємодії з правоохоронними органами та силами оборони райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Корнійчук

	Надання консультаційних рекомендацій щодо додержання законодавства з оборонних, правоохоронних питань, у сфері запобігання і протидії корупції та правильного заповнення декларацій державними службовцями райдержадміністрації


	План роботи відділу з питань запобігання та виявлення корупції, взаємодії з правоохоронними органами та силами оборони райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Корнійчук

	Зведення інформації щодо проведення навчання (тренування) з національного спротиву в розрізі територіальних громад району
	План роботи відділу з питань запобігання та виявлення корупції, взаємодії з правоохоронними органами та силами оборони райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	М.Корнійчук

	Розгляд та підготовка матеріалів за результатами звернень з галузевих питань роботи відділу
	План роботи відділу з питань гуманітарної політики райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	І.Креденсир

	
	
	            Продовження додатка



	Проведення моніторингу стану організації освітнього процесу, зокрема стану укриттів, захисних споруд в закладах освіти територіальних громад
	План роботи відділу з питань гуманітарної політики райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	І.Креденсир

	Моніторинг організації дозвілля молоді, роботи спортивних установ, зокрема участі ЗЗСО району у І-ІІІ етапах Всеукраїнських змагань ««Пліч-о-пліч. Всеукраїнські шкільні ліги»


	План роботи відділу з питань гуманітарної політики райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	І.Креденсир

	Проведення моніторингу організації дозвілля молоді, роботи спортивних установ
	План роботи відділу з питань гуманітарної політики райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	І.Креденсир

	Оновлення (уточнення) плану цивільного захисту на особливий період
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 24.12.2024 № 1313-р «Про затвердження плану основних заходів цивільного захисту України на 2024 рік» 


	протягом 

місяця
	Т.Губернатор



	Обстеження, приведення у готовність (відновлення) об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту; інформування ДСНС про стан захисних споруд цивільного захисту
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 24.12.2024 № 1313-р «Про затвердження плану основних заходів цивільного захисту України на 2024 рік» 

	протягом 

місяця
	Т.Губернатор



	Створення та використання матеріальних резервів для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 24.12.2024 № 1313-р «Про затвердження плану основних заходів цивільного захисту України на 2024 рік»

	протягом 

місяця
	Т.Губернатор



	Функціональне навчання керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту
	План роботи відділу забезпечення державної політики з питань цивільного захисту населення та охорони здоров’я райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Т.Губернатор



	Організація та забезпечення здійснення заходів із оповіщення органів управління та сил цивільного захисту єдиної державної системи цивільного захисту, а також населення про загрозу застосування чи застосування засобів ураження
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 24.12.2024 № 1313-р «Про затвердження плану основних заходів цивільного захисту України на 2024 рік» 


	До 01
	Т.Губернатор



	
	
	              Продовження додатка



	Організація та забезпечення здійснення заходів із посилення стійкості об’єктів критичної інфраструктури системи життєзабезпечення населення
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 24.12.2024 № 1313-р «Про затвердження плану основних заходів цивільного захисту України на 2024 рік»

	протягом 

місяця
	Т.Губернатор



	Подання до управління Державної казначейської служби у Володимирецькому районі розпоряджень на фінансування головних розпорядників коштів районного бюджету
	План роботи фінансового відділу райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Т. Гальцова

	Перевірка та погодження висновків державної податкової інспекції у Володимирецькому районі на повернення зайво та невірно зарахованих сум платежів


	Контроль за поверненням зайво та невірно зарахованих сум платежів
	протягом 

місяця
	Т. Гальцова

	Проведення моніторингу затвердження паспортів бюджетних програм головних  розпорядників коштів районного бюджету на 2025 рік (в новій редакції) відповідно до внесених змін  у  лютому  2025 року

	План роботи фінансового відділу райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Т. Гальцова

	Підготовка проєкту розпорядження про внесення змін до районного бюджету на 2025 рік.


	План роботи фінансового відділу райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Т. Гальцова

	Складання звіту про виконання бюджету району за 2024 рік, звіту по мережі, штатах і контингентах за 2024 рік, підготовка аналітичних матеріалів, що характеризують стан виконання районного бюджету за 2024 рік


	План роботи фінансового відділу райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Т. Гальцова

	Аналіз виконання   районного бюджету
	План роботи фінансового відділу райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Т. Гальцова

	Внесення змін до річного та помісячного розпису асигнувань на 2025 рік по установах  районного бюджету


	План роботи фінансового відділу райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	Т. Гальцова

	Формування стратегічних цілей та завдань внутрішнього аудиту з врахуванням стратегії (пріоритетів) та цілей діяльності Вараської районної державної адміністрації


	План роботи головного спеціаліста з внутрішнього аудиту апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	В.Секретар

	
	
	            Продовження додатка



	Надання консультацій, роз’яснень, методологічної допомоги за запитами суб’єктів внутрішнього контролю  у повному обсязі


	План роботи головного спеціаліста з внутрішнього аудиту апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	В.Секретар

	Здійснення оцінки функціонування системи внутрішнього контролю в райдержадміністрації,  установах та організаціях, що належать до сфери управління Вараської районної державної адміністрації

	План роботи головного спеціаліста з внутрішнього аудиту апарату райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	В.Секретар

	Проведення внутрішніх аудитів  щодо оцінки ефективності, результативності та якості виконання завдань, функцій, бюджетних програм, надання адміністративних послуг, здійснення контрольно-наглядових функцій, ступеня виконання і  досягнення цілей, функціонування системи внутрішнього контролю


	План роботи головного спеціаліста з внутрішнього аудиту райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	В.Секретар

	Формування реєстру справ на Департамент соціального захисту населення облдержадміністрації на розгляд комісії
	Постанова Кабінету Міністрів України від 11.07.2018 року №551 «Порядок видачі посвідчень особам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян»


	протягом 

місяця
	В.Довжик

	Підготовка документів щодо визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи 


	Постанова Кабінету Міністрів України від 11.07.2018 року №551 «Порядок видачі посвідчень особам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи та інших категорій громадян»


	протягом 

місяця
	В.Довжик

	Оформлення архівних справ з метою організації та створення архіву справ потерпілих внаслідок аварії на Чорнобильській АЕС


	План роботи відділу взаємодії з органами місцевого самоврядування та цифрових трансформацій Вараської райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	В.Довжик

	
	
	        Продовження додатка



	Видача довідок форми №2,5,6,7,8,9 постраждалим громадянам внаслідок Чорнобильської катастрофи та ведення журналів їх обліку.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 11.07.2018 року №551 «Порядок видачі посвідчень особам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян»


	протягом 

місяця
	В.Довжик

	Видача посвідчень потерпілих від наслідків аварії на Чорнобильській АЕС уповноваженим особам територіальних громад, які вернулися із комісії для подальшого оформлення пільг та компенсацій


	План роботи відділу взаємодії з органами місцевого самоврядування та цифрових трансформацій Вараської райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	В.Довжик

	Забезпечення надання доступних і якісних адміністративних послуг з організації та проведення роботи з видачі посвідчень постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи
	План роботи відділу взаємодії з органами місцевого самоврядування та цифрових трансформацій Вараської райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	В.Довжик

	Вивчення та реагування на потреби громад щодо необхідності надання внутрішньо переміщеним особам, малозабезпеченим сім`ям та сім`ям, які знаходяться в складних життєвих обставинах


	План роботи відділу взаємодії з органами місцевого самоврядування та цифрових трансформацій Вараської райдержадміністрації


	протягом 

місяця
	В.Довжик

	Забезпечення взаємодії райдержадміністрації з органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями, що функціонують на території Вараського району
	План роботи відділу взаємодії з органами місцевого самоврядування та цифрових трансформацій Вараської райдержадміністрації
	протягом 

місяця
	В.Довжик

	Масові заходи



	Заходи з нагоди 81-ї річниці Першого бою УПА
	План роботи відділу з питань організаційної роботи та інформаційної діяльності апарату райдержадміністрації


	лютий


	Л.Якшина

	
	
	            Продовження додатка



	Заходи, приурочені Дню вшанування учасників бойових дій на території інших держав
	План роботи відділу з питань організаційної роботи та інформаційної діяльності апарату райдержадміністрації


	лютий


	Л.Якшина

	Заходи до Дня Героїв Небесної Сотні
	План роботи відділу з питань організаційної роботи та інформаційної діяльності апарату райдержадміністрації


	лютий


	Л.Якшина


Начальник відділу організаційної роботи 

та інформаційної діяльності апарату
 райдержадміністрації                                                                                        
                                       Людмила ЯКШИНА
Додаток підготував:

Начальник відділу організаційної роботи 

та інформаційної діяльності апарату

 райдержадміністрації                                                                                          
                                    Людмила ЯКШИНА

